
一、搜索计划。
       申报人员业绩审核通过之后，在 “个人中心首页” 下方 “职称评审申报” 中搜索 “湖州学院” 
找到我校当年的专业技术职务任职资格评审申报计划进行报名（下图为测试用计划，仅作参
考）。



二、进入申报计划。
       申报人员业绩审核通过之后，可看到申报时间，类型，评审通知、申报附件和申报受理
点等基本信息。



三、填写申报信息。
       点击进入申报界面，按照要求填写相关信息

注意：
申报专业类别务必选择正确



三、填写申报信息。
       点击进入申报界面，按照要求填写相关信息

注意：
邮箱格式要填写规范，否则将无法提交。

职称评审后期通知将全程通过短信进行发送通知，请确保手机号码能及时收到短信
通知，如不能须更新号码。



三、填写申报信息。
       点击进入申报界面，按照要求填写相关信息

注意：
人力资源派遣机构，填写：无
上级主管部门，填写：无
其他个人信息若无，则也填写：无



三、填写申报信息。
       点击进入申报界面，按照要求填写相关信息

注意：
研究生学历学位申报人员主干课程成绩（门数），统一填写：0；其他学历人员按
实际情况填写。

统一填写：0



四、选择各项业绩。
       提取前期职能部门审核通过的业绩。

注意：
只有审核通过的业绩才会显示在提取界面；
若为送审的主要业绩，则会在此处标注有“☆”；
各项业绩有最大提取数，请根据每一项的提取说明进行填报，如超出最大数量将退回或无
法提交（尤其注意个别业绩的最大提取数为若干项合并总数，填报时请统筹考虑）。



五、上传相关附件
       按照要求上传相关附件（具体以正式申报计划为准,下图仅为示例）以及个人陈述。



六、选择申报受理点，预览提交

注意：
      请勿选择“湖州学院专业技术职务评聘委员会”。

      各位申报人员选择受理评审委员会时，请选择
各自二级学院、所属部门为二级受理点，学院专任
教师请直接选择各自学院作为二级受理点，机关职
能部门申报人员选择所属部门，图中以人事处为例。

     



七、提交申报
       提交成功后，会收到通知短信，若无短信提醒，请及时联系二级受理点管理员。



八、二级受理点审核
       二级受理点审核通过后，通知短信如图所示



九、评聘委员会审核
      评聘委员会审核通过后，通知短信如图所示



十、下载评聘表
进入我的申报记录，导出打印评聘表



十、报送评聘表
在评聘表推荐意见处，部门、二级学院负责
人签字并加盖公章后交至人事处。

注意：
        正式申报流程中，红框显示区域应为二级
受理点考核推荐意见与党支部意见（在二级受理
点审核时系统会要求进行填写），如申报人导出
表格无该部分内容，请联系二级受理点审核人员
重新添加意见。


